ZARZADZENIE NR 47.2023
WOJTA GMINY SOKOLY

z dnia 08 wrzesnia 2023 r.

w sprawie zalozen do projektu budzetu oraz opracowania materialéw planistycznych
do projektu uchwaly budzetowej na 2024 rok

Na podstawie art. 30, art. 61 ust. 3 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zmianami), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 1. poz. 1270 ze zmianami), § 1
Uchwaty Nr XXX11/165/10 Rady Gminy Sokoty z dnia 29 czerwca 2010 r. w sprawie trybu
prac nad projektem uchwaly budzetowej i szczegétowosei materialow informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje sig kierownikéw referatoéw Urzedu Gminy Sokoty oraz dyrektoréw jednostek

podlegtych do opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na
2024 rok.

§ 2. Okresla si¢ zasady konstrukeji projektu budzetu na 2024 rok, zalozenia w zakresie

prognozowania dochodéw budzetowych i projektowania wydatkéw budzetowych na 2024 rok
zgodnie z Zatgeznikiem Nr 1.

§ 3. Okresla sig zakres prac przy sporzadzaniu materialéw planistycznych do projektu budzetu
na 2024 rok zgodnie z Zalgcznikiem Nr 2.

§ 4. Okresla si¢ wzory drukéw do projektu budzetu na 2024 rok zgodnie z Zatacznikami od Nr
3 doNr 12.

§ 5. Zalozenia okreslone w niniejszym Zarzgdzeniu moga by¢ modyfikowane i uzupetniane w
zakresie i formie okreslonej przez Wojta Gminy Sokoly.

§ 6. Nadzor nad caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu uchwaly
budzetowej na 2024 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 47.2023
Wajta Gminy Sokoly
z dnia 08 wrzeSnia 2023 r.

Rozdzial 1
Zasady konstrukcji projektu budzetu na 2024 rok.

§ 1. Materiatly planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2024 rok nalezy opracowac

zgodnie z:

1) Uchwatg Nr XXXI1/165/10 Rady Gminy Sokoty z dnia 29 czerwea 2010 r. w sprawie trybu
prac nad projektem uchwaty budzetowej 1 szczegétowosci materialdw informacyjnych;

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

3) ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu;

4) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowe;
klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych
ze 7zrodet zagranicznych;

5) innymi przepisami prawa;

6) warunkami zawartych umow i porozumien;

7) stosowanymi w praktyce formami przekazu, jezeli majg one zwigzek z projektowanymi
wielkogciami budzetowymi.

§ 2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu

wielkos$ci budzetowych na 2024 rok:

1) wskaznik wzrostu wynagrodzen brutto dla nauczycieli — 12,3%,

2) wskaznik wzrostu wynagrodzen brutto dla pracownikéw administracyjnych i obstugi

—10,0% (z wyjatkiem wzrostu minimalnego wynagrodzenia),

3) podstawowy odpis na zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych pracownikow jednostek
budzetowych z wyjatkiem nauczycieli — 1.915,00 zl, a dla rencistow i emerytow
niebedacych nauczycielami — 319,00 zi,

4) odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych dla nauczycieli — 3.892,00 z1,

5) odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych nauczycieli emerytéw i rencistow w
wysokosci 42% kwoty bazowej, o ktorej mowa w art. 30 ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela.
Dla potrzeb sporzadzenia wstepnej kalkulacji nalezy przyja¢ kwote 1.700,00 7} na osobe,

6) narzuty na place obliczane wg wskaznikow przyjetych w ustawie o ubezpieczeniu
spotecznym,

7) przyjecia wskaznika planowanej inflacji na poziomie 6,6 %,

8) stawki podatku od nieruchomodci w wysokosci wynikajacej z obwieszczenia Ministra
Finanséw z dnia 21 lipca 2023 r. w sprawie gornych granic stawek kwotowych podatkow i
optat lokalnych na 2024 rok (wzrost o 15,0%),

9) stawki podatku rolnego i lesnego wynikajace z Komunikatéw Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego w sprawie $redniej ceny skupu zyta za okres 11 kwartalow bedacej
podstawa do ustalenia podatku rolnego na 2024 rok oraz w sprawie sredniej ceny sprzedazy
drewna, obliczonej wedtug $redniej ceny drewna uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze
trzy kwartaty 2023 roku, bgdacej podstawg do ustalenia podatku lesnego na 2024 rok,

10) stawki podatku od $rodkéw transportowych wynikajace z uchwaty nr XV/99/2016 roku z

' dnia 22 listopada 2016 r. w sprawie stawek podatku od $rodkéw transportowych,
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11) minimalne wynagrodzenie w kwocie — w okresie od 1 stycznia 2024 do czerwca 4.242 71,
a w okresie od 1 lipca 2024 r. do grudnia 4.300,00 zt (bez uwzgledniania dodatku za
wystuge lat),

12) minimalna stawka godzinowa — w okresie od stycznia do czerwea 27,70 zt, a w okresie od
lipca do grudnia 28,10 zl.

W przypadku zmiany warunkéw makro i mikroekonomicznych, w tym migdzy innymi
wynikajacych z uchwalonych przez Sejm ustaw 1 wydanych na ich podstawie przepisow
wykonawezych, a takze ogloszonych przez Ministra Finanséw wskaznikow i innych danych
majacych zastosowanie w pracach nad przygotowaniem projektu budzetu gminy, zatozenia
moga by¢ zmienione.

Rozdzial 2
Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych na 2024 rok.

§ 3. Podstawg planowania dochodéw na 2024 rok jest przewidywane wykonanie dochodow

budzetowych w roku 2023.

§4. Szacowanie dochodéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i

szczegotowo uzasadnionych.

§ 5. Przy ustalaniu poziomu dochoddéw na 2024 rok nalezy uwzglednié:

1) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,

2) przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2023,

3) informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow, Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego i
Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz
prognozowanych wplywach z tytutu udzialu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

4) informacje urzedow skarbowych na temat przewidywanych dochodow,

5) planowane zmiany cen §wiadczonych ustug,

6) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,

7) sytuacje platnicza najwiekszych podatnikéw gminy,

8) poziom windykacji zaleglosci podatkowych,

9) podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych, w tym z Unii
Europejskiej, budzetu panistwa, itp.

10) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sie
przepisow.

§ 6. Zalozony plan wplywow winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy

uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do

przewidywanego wykonania roku biezacego.

§ 7. Dochody biezgce nalezy prognozowaé w nastgpujacy sposob:

1) dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej — w
kwotach podanych przez Wojewodg Podlaskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze,

2) subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finansow,

3) udzial we wptywach z podatku dochodowego od 0s6b fizycznych — w kwotach podanych
przez Ministra Finansow,

4) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapiséw porozumien i uméw,

5) dochody z podatkéw i oplat lokalnych zakladajac wzrost obecnie obowigzujacych stawek
podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi z komunikatow Prezesa Gléwnego
Urzgdu Statystycznego i Obwieszezen Ministra Finansow, uwzgledniajac wskaznik
Sciagalnosci,




6) dochody z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowal na
podstawie obowiagzujacych stawek, uwzgledniajac wskaznik sciagalnosci,

7) dochody z majatku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2024 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo whasnosel,

8) dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowaé na podstawie ilosci
zezwoleh na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz
jednorazowa,

9) zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
terminéw skladania wnioskéw o platno$¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich
weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

Rozdziak 3
Zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw budzetowych na 2024 rok.

§8. Planowanie wydatkéw na 2024 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu

w roku 2023, ktére jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitéw wydatkéw biezacych.

§9. Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art.

242 i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Reguta wydatkowa

okreglona w art. 242 ustawy nakazuje zachowanie zasady zréwnowazonego budzetu biezacego,

co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki biezace nie moga przekroczy¢ planowanych i

wykonanych dochodéw biezacych powigkszonych o nadwyzke budzetowa z lat ubieglych i

wolne $rodki.

§ 10. Wszelkie dziatania realizowane przez Gming Sokoly musza by¢ zgodne z art. 44 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w

sposob celowy i oszezedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych

nakladéw. W trakcie planowania i realizacji budzetu obowiazuja przepisy dotyczace

gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych.

§ 11. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzic w sposob racjonalny i celowy z

uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i

wynikajacych z zawartych umoéw. Ustala sie nastepujgcy priorytet wydatkow budzetowych:

1) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych
gminy na poziomie zapewniajgcym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

2) zapewnienie rodkéw na niezbgdne remonty 1 naprawy zabezpieczajgce mienie komunalne,

3) zapewnienie $rodkéw na wieloletnie pogramy, projekty lub zadania ujete w aktualnym
Wykazie Przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej.

§ 12. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2023,

pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, z uwzglednieniem dodatkowych

zadan roku przysztego. Wydatki nalezy uzasadni¢ uwzgledniajgc:

1) zmiany wielkosci poszczegolnych elementow kalkulacyjnych,

2) czynniki, ktére spowodowaly ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,

3) wydatki jednorazowe lub niewystgpujace w 2023 roku,

4) kwoty planowanych wydatkéw dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2024
roku.

§ 13. Jednostki planujgce wydatki na remonty winny wskazac zakres planowanych remontow

z wyszezegolnieniem tych zwigzanych z decyz] ami i nakazami organéw nadzoru.



§ 14.  Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na
dzien 1.09.2023 r., biorge pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych
do konca 2023 roku oraz w 2024 roku.

§ 15. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg zawartych i planowanych
umow, ze wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich.

§ 16. Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ zgodnie ustawg z
dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek
stery budzetowe;.

§ 17.  Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Emerytur
Pomostowych planuje si¢ w wysokosciach zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Sktadki na
ubezpieczenia spoleczne bedace kosztem pracodawcy planuje sie na poziomie 95% kwoty
stanowigcej zapotrzebowanie na 2024 rok.

§ 18. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawa z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych.

§ 19. Nowe zadania inwestycyjne zostaja wprowadzone do projektu budzetu na 2024 rok po
przeprowadzeniu procedury Wieloletniego Planu Przedsigwzieé 1 zatwierdzeniu listy zadan
przewidzianych do realizacji przez Wojta.

§20. W projekcie budzetu gminy tworzy sig rezerwe ogélng na wydatki nieprzewidziane oraz
rezerwe celowa na realizacje zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosciach
wynikajgcych z obowigzujacych przepisow.
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Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 47.2023
Wojta Gminy Sokoly
z dnia 08 wrzesnia 2023 r.
Rozdzial 1
Ogolne zasady sporzadzania materialow planistycznych do projektu budzetu
na 2024 rok.

§ 1. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2024 rok nalezy przygotowac
oraz sporzadzi¢ w formie opisowej i tabelarycznej. Czed¢ opisowa nalezy opracowaé w
podziale na zadania wilasne i zlecone wykonywane przez gmineg, dzialy i rozdzialy, z
uwzglednieniem Zrédel powstawania dochodow i zadan finansowych z budzetu gminy,
natomiast czes$¢ tabelaryczng zgodnie z zatgcznikami do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Materiaty planistyczne nalezy sklada¢ na drukach stanowigcych Zatgczniki od Nr 3 do
Nr 12 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Dopuszcza sic mozliwos¢ dolgczenia innych drukéw, ktoére zdaniem osdb
odpowiedzialnych za sporzgdzenie projektu budzetu sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.
§ 4. Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochoddow, wydatkow, przychoddéw i rozchodoéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

§ 6. Przy wyliczeniach dochodéw i wydatkow w poszezegdlnych paragrafach nalezy w miarg
mozliwosci dokonywaé zaokraglen do 100 zt.

§ 7. Czes$¢ opisowa powinna zawierac tabelaryczne zestawienia planowanych wydatkow w
podziale na zadania:

1) wydatki biezace:

— wydatki jednostek budzetowych - fundusz wynagrodzen, utrzymanie nieruchomosei,
remonty nieruchomosci, pozostate wydatki jednostki (zgodnie z metodologia przyjeta
do projektowania budzetu w latach poprzednich);

— pozostale wydatki realizowane za posrednictwem referatow Urzgdu Gminy oraz - z
podzialem na realizowane zadania (zwigzle okreslenie rodzaju zadania)

z przedstawieniem symbolu zadania, ich przewidywanego wykonania za 2023 rok i planu

na 2024 rok oraz dynamiki;

2) wydatki majagtkowe — z przedstawieniem symbolu zadania, planu na 2024 rok i okresu

realizacji zadania.

§ 8. Plan dochodéw zwigzanych z realizacja zadaf z zakresu administracji rzgdowej oraz
wydatkéw finansowanych z dotacji celowych zostanie opracowany po przekazaniu przez
Wojewode Podlaskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze wstgpnych wielkosci dochodow
budzetu panstwa oraz dotacji celowych na 2024 rok.

§ 9. Projekty budzetow majg byé rzetelna prognoza niezbednych potrzeb zwigzanych ze
$wiadezeniem ustug publicznych z uwzglednieniem mozliwosei finansowych Gminy,
racjonalnodci dziatan, poprawy jakosei i efektywnosci zarzadzania. Czg$¢ opisowa powinna
zawieraé szczeglowe wyjasnienia opisujgce rzeczowy zakres realizowanych zadan, ich
specyfike oraz zagrozenia mogace pojawic si¢ w realizacji planu.

§ 10. Projekty budzetéw referatbw nalezy przesta¢ poczta elektroniczng na adres:
_ irena.bruszewska@ug.sokoly wrotapodlasia.pl i wraz z wydrukiem tekstu dostarczy¢ do
Referatu Finansowego w terminie do 14 pazdziernika 2023 roku. WOJT

Cenkowski



